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X

1. persönliche Anmeldung im TSP

2. Schulporträt öffnen

3. Menüpunkt „Verwaltung“

4. Klassenbildung

5. neue Klasse erfassen

6. Klassenname festlegen

7. aktuelles Schulhalbjahr 
einstellen

8. Vorgängerklasse auswählen
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9. Haken setzen: Schüler 
übernehmen 

10. Schüler*innen die in diese 
Klasse übernommen werden 
sollen anhaken


	 SPEICHERN
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11. Neue Klasse prüfen und  
weiterbearbeiten:

12. Klassenbildung

13. gültiger Zeitraum (aktuelles 
Schulhalbjahr) einstellen

14. Klassenname: 
neu benannte Klasse eintragen

15. Suchen

16. Spalte Klassenname:

Klasse anklicken
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16. Personalzuordnungen: 
Klassenlehrer/Stellvertreter

17. Schülerzuordnungen: 
Schülerdaten der Klasse 
bearbeiten


